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BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag
Madde 1- Bu yonetmelik, Selendi Belediyesi, imar ve Sehircilik Miidiirliigii’niin gérev ve ¢alisma
esaslarini belirler.

Kapsam
~Aadde 2- Bu yonetmelik hiikiimleri, Selendi Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigii’'nde uygulanir.

Tanimlar
Madde 3- Bu yonetmelik uygulamasinda;

Belediye; Manisa Biiyiiksehir Belediyesi sinirlari igerisinde kalan Selendi Belediyesi’ni,

Bagkanlik; Selendi Belediye Baskanligi’ni,

Miidiirliik; Imar ve Sehircilik Miidiirliigii’ nii,

Harcama Yetkilisi; boliim miidiirtinii, gergeklestirme gorevlisi miidiiriin tanimladig kisiyi,

Gergeklestirme Gorevlisi; harcama talimati {izerine; isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin alinmasi, teslim
almaya iligkin islemlerin yapilmasi, belgelendirmesi ve 6deme igin gerekli belgelerin hazirlanmasi gérevini
yiiriiten kisiyi ifade eder.

Dayanaklar

Madde 4- Bu yonetmelik yiiriirliikteki Belediye Kanununa dayanilarak hazirlanmistir. imar ve Sehircilik

Midiirligii; 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye Yasasi, 5393 sayili Belediye Yasasinin 48. maddesi ve
_2006/9809 say1l1 Bakanlar Kurulu Kararina dayanilarak kurulmus ve Belediye Baskaninin yada

JOrevlendirecegi Baskan Yardimcisina bagli olarak ¢alisan bir birimdir.

IKINCI BOLUM

Organizasyon Yapisi
Madde 5- Imar ve Sehircilik Miidiirliigii, miidiir ve miidiire bagli asagida yazilan birimlerden
olusur.
a) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
b) Imar ve Harita Birimi
¢) Proje Tetkik Birimi
g) Yap1 Ruhsat Birimi
h) Yap1 Kontrol Birimi

Madde 6- Miidiirliigiin organizasyon semasi asagida verildigi é,fl;;dir:‘f .
’-l,,_’ . K
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. UCUNCU BOLUM

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii’niin Temel Gorevleri
Madde 7-
a) Belediye sinirlari igerisindeki tiim yapilagmalarin plan, fen,saglik ve ¢evre sartlarina uygun
tesekkiiliinii saglamak,

b) Kesinlesen 1/5000 6l¢ekli nazim imar planlar1 dogrultusunda 1/1000 6lgekli i imar | planlarml aslah
imar planlarim ve degisikliklerini yapmak veya yaptirmak, yapilan planlari/ pla; d%glsfklxklerml %

hazirlamak, baskanlik makaminin olurlariyla Belediye Meclisine sunmak, Belgdiy chsiermc,f,: 3
uygun goriilen ve onay-ilan agamasi tamamlanarak kesinlesen imar planlarinin parselgyon. [P i
planlarin1 yapmak/yaptirmak karar alinmak iizere iizere hazirlanan dosyalar1 Baskanl Mak’amn ,f




olurlariyla Belediye Enctimenine sunmak. Kesinlesen parselasyon planlarini aski ve ilan iglemleri
yapildiktan sonra tescil yapilmak tizere Kadastro/tapu Midiirliiklerine iletmek,

¢) Meclis ve Enclimen kararini gerektiren diger dosyalar1 Bagkanlik Makamina hazirlayarak sunmak,
d) Uygulama Imar plani bulunmayan alanlarda Uygulama Imar planlarini yapmak ve yaptirmak,

e) Yetki sinirlari iginde bulunan tiim alanlarda imar diizenlemesi yapmak suretiyle daha iyi ve
yasanilabilir bir ¢evre olusturmak, Bu amagla halki bilgilendirmek,

f) Onaylanan planlar dogrultusunda parsellerin Imar Caplarini hazirlamak ve talep

tizerine ilgililerine vermek,

g) Binaya ait mal sahipleri yada vekillerince miidiirliige sunulan projeleri inceleyerek onaylamak,
h) Onaylanan projeler dogrultusunda yapi izini vermek,

i) Ingaat: siiren yapilarin ruhsatina uygun devam ettigine dair tiim vizelerini yapmak/ yaptirilmasini
saglamak,

j) Yap1 denetim Firmalarinin Kanun ve yonetmelikten gelen is ve islemlerini, Bu firmalarla ilgili
diger kurumlarla gerekli yazigmalar1 yapmak,

k) Ingaat Ruhsati ve eklerine uygun olarak biten binalara mevzuat dogrultusunda yap: kullanma izin
belgesi vermek,

1) imarl bolgede Insaat: devam eden yada biten yapilardaki ruhsat ve eklerine aykir1 hususlarin
tesbiti halinde mevzuat dogrultusunda iglem yaparak yaptirimlari uygulamak ve uygulatmak,

m) Imarsiz bolgede gerekli denetimleri yapmak mevzuata aykir1 yapilagma tespit edilmesi halinde
~aerekli yasal iglemleri ve yaptirimlar: uygulamak ve uygulatmak,

.« Dosyalarin arsivde usuliine uygun olarak saklanmasini saglamak,

0) Mevzuata, Sehircilik ve planlama ilke ve esaslarina aykir1 karar alan Kurum ve kuruluslarin
kararlarina karg1 gerekli arastirmalar yaparak gerektiginde Bagkanlik Makamina goriis bildirmek,

Imar ve Sehircilik Miidiirii’niin Gorevleri

Madde 8-
a) Bu yonetmelikte belirtilen miidiirliik hizmetlerinin zamaninda verimli ve diizenli sekilde
yliriitiilmesini saglamak,
b) Alt birim yetkilileri arasinda gorev boliimii yapmak, izin, hastalik ve ¢ekilme gibi
nedenlerle ayrilan alt birim yetkililerinin yerine, bir baskasinin gérevlendirilmesi ve
hizmetlerin aksamamasi i¢in gerekli 6nlemleri almak,
¢) Personelin; her tiirlii 6zliik ve sosyal haklarini izlemek;
miidiirliigiin ¢alisma konular ile ilgili kurulug ve birimlerle is birligi kurmak,
d) Miidiirliik servislerinin planli ve programli bir sekilde ¢alismalarini diizenleyerek,

ersonel arasinda uyumlu bir isbirligi ortami kurulmasini saglamak ve galismalarini

zlemek, denetlemek,
) Calisma verimini arttirma amaciyla, kanunlari, idari ve genel yarg: kararlarin1 ve bunlarla
ilgili yayinlar satin almak, abone olmak, bunlardan personellerin yararlanmasini saglamak,
f) Miidiirliigiin ¢alismalarini mevzuat esaslarina gore diizenlemek amaciyla her yil calisma
programi hazirlamak, baskanligin onayina sunmak,
g) Baskanlik¢a onaylanan ¢alisma programinin gergeklesmesi igin gereken malzemeyi temin
etmek,
h) Miidiirliikte yapilan galigmalarla ilgili olarak belli araliklarla toplantilar diizenlemek,
calismalar1 degerlendirmek,
1) Miidiirliige ait biitiin kisimlarin ¢aligmalarini izlemek, denetlemek ve gerekli direktifleri
vermek, i
j) Miidiiriyetin kurulusuna ve yaptig1 gérevler igin ileriye doniik he
k) Midiirligiin gorev alanlarina giren konularda kesin kararlar ve
iligkin farkl yollar ve ¢6ziimler arasinda son ve kesin se¢im yapm?
1) Miidiir, gérev ve ¢aligmalar1 yoniinden Belediye Bagkanligina kat ud ¥4
Bagkanlik Makaminca; mevzuat hiikiimlerine uygun verilen diger gogéyleri de 'Ye}par_._;’
m) Birim yetkilisi, gbrev ve ¢aligmalari bakimindan miidiiriine karsi s&sﬁmludur.'Mﬁdﬁr

ST e



tarafindan mevzuat hiikiimlerine uygun verilen diger gorevleri de yapar.

Madde 9-

imar ve Harita birimi Personelinin Girev, Yetki Ve Sorumluluklar

a) Vatandaslardan gelen talepler dogrultusunda onayli imar planlarini dikkate alarak s6z konusu arazilere

ait imar durumunu hazirlamak.

b) Gelen imar durumu dilekgelerinin tapu ve ¢ap ile birlikte alinarak imar durumu harcinin hesaplanarak

harglarin Mali Hizmetler Miidiirltigii tarafindan tahsil edilmesini saglamak.

¢) Planlardaki degisiklikleri, diizenlemeleri, plan notlarini takip etmek ve kullanmak.

d)imar durumlarina ruhsat alma asamasinda “gegerlilik” serhi diismek.

e) Plan dig1 alanlardaki yapilagma taleplerini ilgili kurumlara géndermek ve gelecek sonuca gére imar

durumu diizenlemek.

f) Parsel maliklerinin istemleri {izerine 18.madde uygulamasi, ifraz, tevhit, yola terk gibi islemleri

kontrol ve takibini saglamak, gergeklestirmek,

g) Park Bahgeler Alt Biriminin , istemi dogrultusunda park alanlarini tespit ederek park yapimini

saglamak.

h) Fen Igleri Miidiirliigiiniin istemleri dogrultusunda yol, meydan, sosyal tesis alanlarini tespit ederek

yapimina katkida bulunmak,

1) Belediye miilklerinin {izerindeki iggallerin tespitini yapmak, bildirmlerini yapmak.

) Ruhsatl yapilacak binalar i¢in, imar durumu, vaziyet plani, kadastro ¢ap1 ve aplikasyon krokisine
gore zemine giderek 6lgmek, istikamet krokilerini ¢izmek, hazirlamak; ¢izilen kroki dogrultusunda
yapilacak yapiya dlgmek ve zemin aplikasyonunu yapmak, yerlestirmek islemleri yani sira;

j) Istikamet ve projelerine gore ruhsat alinarak yapilan yapinin zeminine gidilerek istikamet krokisi,
vaziyet plani ve proje dlgiilerine uygun sekilde yapilip yapilmadigini kontrol etmek.

k) Midiirliige bagh ¢alisma alanlarinda is giivenligi ile ilgili tedbirlerin alinmasini saglamak
I)Dokiiman y&netim sistemi dahilinde kayit altina alinarak vatandaslardan gelen istek énerilerinin
cevaplanmasi

m) Miidiirliigiinde kalite politikasinin anlagilmasini, uygulanmasini ve devamliligini saglamak.
n)Miidiirliigii ile ilgili kalite kayitlarinin tutulmasini, saklanmasini ve elden ¢ikarilmasini saglamak.

0) Sorumlu oldugu bdliimiin uzun ve kisa vadeli islerini planlamak, giiniin degisen kosullarina cevap
verebilecek sekilde planlarda esneklik yaratarak iglerin tam zamaninda etkin ve ekonomik sekilde
ytiriitiilmesini saglamak.

6) Ekonomik, teknolojik, sosyal gelismeleri izlemek, izlenmesini saglamak ve miidiirliik biinyesindeki
uygulamalara yansitmak.

p) Hiyerarsik kademelere uymak, kademe atlamamak, atlanmasini 6nlemek

1) Astlarin arasinda ve gérevinin gerektirdigi tiim birimlerle arasinda isbirligini kurmak ve gelistirmek.
) Sorumlulugu altindaki tiim islerin ve ¢alisanlari denetlemek ve gerekli yonlendirmeleri yapmak.

s)Takim ruhunun gelismesi ve toplu basarilarin artmasini saglayici ¢oziimler iiretmek.

Madde 10-

Proje Tetkik birimi Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:

a) Selendi Belediyesi sinirlari i¢inde yer alan yapilara ait projeleri ilk tetkik, tadilat ya da yenileme
asamalarinda mimari agidan 3194 Sayili Imar Kanunu ve Imar Yénetmeligi’ne ve ilgili diger
yonetmeliklere gére kontrol etmek.

b) Kontrol sonucunda mimari agidan uygun bulunan projelerin iizerine yonetmelik ya da yasa gereklerini
igeren kageleri vurarak imzalamak, yap1 denetimli yap: denetimsiz tiim projelerin Otopark Biirosu’na yapi
denetimlilerin 3 niishasin1 Mithendisler Odasina( Makine, Elektrik, Insaat) iletilmesini saglamak.

¢) Mimari agidan uygun bulunmayan projelerin ilgili kanun ve yonetmehklere gore diizeltilmesi igin
gerekli islemleri baslatmak ve gerceklestirilmesini takip etmek. 7 ¢% - #

d)Projelerde tespit edilen hatali ve eksik kisimlarin diizeltilmesi gm&ci 1}e prgJe muelhﬂerme iletmek ve
diizeltmelerin yapilmasini saglamak.
e) Ruhsat almis yapilara ait kat irtifaki projelerini kontrol etmek,* S;gun bulunanTari onaylayarak konu ile

ilgili harglarin Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan tahsil edllméslm saglamak. ™
My, T g
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f) Kat irtifaki ile ilgili islemlerin yiiriitilmesini saglamak konu ile ilgili harglarin Mali Hizmetler
Miidiirliigii tarafindan tahsil edilmesini saglamak.
g) Tadilat, ruhsat yenileme, yeniden ruhsat verme ve ilave Insaat ruhsati miiracaatlarinda; yapilarin ruhsat
ve eklerine uygunlugunu yerinde kontrol etmek.
h) Kullanma izni verilecek yapilarin, mimari projelerine uygunlugunu kontrol etmek,
1) Mimari projeye esas teskil edecek sekilde asansoriin montaj1 yapilmadan 6nce ilgili kanun ve
yonetmeliklere gore asansor projelerinin onaylanmasini saglamak ve montaji tamamlandiktan sonra
asansor tatbikat projelerini ilgili kanun ve yonetmeliklere uygunlugunu kontrol etmek. Asansér montajini
yerinde kontrol ederek herhangi bir uygunsuzluk yok ise “Asansor Isletme Ruhsatin1” diizenlemek.
Uygunsuzluk mevcut ise tespit edilen uygunsuzluklarin giderilmesini saglamak. Konu ile ilgili harglarin
Mali Hizmetler Mudiirliigii tarafindan tahsil edilmesini saglamak.
i)Yangin sondiirme projelerinin yiirtirlikkteki Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkindaki Yonetmelige
gore incelenmesi ve Komisyon tiyeleriyle yerinde kontrolii yapilarak uygunsuzluk yok ise konu ile ilgili
har¢larin Mali Hizmetler Miidiirliigti tarafindan tahsil edilmesini saglayarak “Yangin Goriisii” raporunu
diizenlemek.
jlletisim ve elektrik projelerini ilgili kanun ve yonetmelikler gercevesinde kontrol ederek tespit edilen
uygunsuzluklarin giderilmesini saglamak ve projeleri onaylamak.
k) Ingaatin, duvarlar oriiliirken Elektrik/letisim Tesisat1 vizesi projesine uygun sekilde yapilip
yapilmadigim yerinde kontrol ederek gerekli diizeltmelerin yapilmasini saglamak ve uygunsuzluk yoksa
% lektrik/Iletisim Tesisat1 vizesini onaylamak, konu ile ilgili harglarin Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan
«ahsil edilmesini saglamak.
1) Toplam Ingaat Alan1 200 m2 yi gegmeyen ruhsatlarda yer alan iletisim ve elektrik projesinin kontrol
sonucunda uygun bulunan projelerin tizerine yonetmelik ya da yasa gereklerini i¢eren kaseleri vurarak
imzalamak ve projenin tetkiki igin Statik Proje Tetkik Biirosu’na iletmek.
m) Harita miihendisleri tarafindan yapilan yiiksek gerilim hattinin yiiksekliginin ve arsadan gectigi
noktalarin tespitinden sonra enerjinin miktarina bagli olarak yapilabilecek maksimum yapi yiiksekligi ve
yapinin hatta yaklasma mesafesini tespit etmek/ onaylamak.
n) Yiiriirliikteki Imar Kanunu’nun 23. maddesine gore kanal-kaldirim istirak bedelinin yatirilip
yatirilmadigi kontrol etmek ve yatirilmasini saglamak. Fen Isleri Miidiirliigii tarafindan yillik olarak Imar
ve Sehircilik Miidiirliigiine gonderilen Cevre ve $ehircilik Miidiirltigii birim fiyatlarina gore ilgili parselin
yol diizenleme veya asfalt kirma bedellerinin arazi tespitleri de yapilarak hesaplanmasini saglamak.
Yapilan arazi tespitleri sonucunda yiiriirliikteki Imar Kanununa gére yol, ham yol ise hesaplanan bedelin
en az %25 i¢in, yol asfalt ise asfalt kirma bedelinin tamamu igin tahakkuk fisi kesmek. Hazirlanan tahakkuk
fisi ve kesif formu ile bedelin Mali Hizmetler Miidiirliigiine yatirilmasini saglamak. Tahakkuk fisi ve kesif
cetveli fotokopileri ilgili biiroya verilerek evraklarin asillari ve mimari projeleri Yap1 Ruhsat Biirosuna
ondermek.

) Kanal-kaldirim istirak paylar bilgisayarda Fen Isleri yazilim uygulamasi programina pafta, ada, parsel,
ad, soyadi, %25, %75 bedelleri vb. bilgiler islenerek evrak takip numarasi vermek. Kullanma izni
asamasina gelindiginde Yapi Ruhsat Biirosu tarafindan vatandasa verilen ilisik kesme yazisi ile geriye
kalan %75 bedeli igin tahakkuk fisi diizenlenerek Fen Isleri yazilim uygulamasi programina makbuz
numaras ve tarih islenerek sayfanin kapatilmasini saglamak.

0) Biiro galismalar1 kapsaminda gerekli protokolleri hazirlamak ve koordinasyonu saglamak.
p)Belediyemiz stratejik plani kapsaminda belirlenmis olan projelerden, mekanik ve teknik biiro
sorumlulugunda olanlar ile ilgili gerekli ¢alismalar: yiiriitiilmesi ve gerek biitge izleme gerek de proje
adimlari izlemelerinin yapilarak proje modiiliinden takibini yapmak.

r)18 Kasim 2008 tarihli 27058 say1li “Asansér Bakim ve Igletme Yonetmeligi’ne gore asansor yillik
denetimlerinin yapilma mecburiyetinin devreye girmesiyle is akiginda kolaylik saglamak amaciyla; ilgili
odalarda protokol ¢alismasi yaparak asansor yillik denetimlerinin yap11masm1 ye (‘ie efsansor y1111k
denetimlerinin devamlilifinin saglanmasinda kontrol gérevi yapmak.

s) toplam ingaat alan1 200 m2’yi gegmeyen projelerin dosyadaki statik pro;e( Ve?fauk hesaplan kontrol
etmek. :

§) Zemin raporlar1 ve jeolojik raporlarda verilen degerlerin (zemin emnlyetl gerllmém zemln s1n1f1 vb.)
dogru olarak kullanilip kullanilmadigini kontrol etmek. A




t)Projede segilen kesit ve donatilarin TS 498, TS 500 ve Deprem Yonetmeligi'nde belirtilen minimum
kosullar1 saglayip saglamadigini kontrol etmek.
u)Fenni mesullerin istifa ettigi ya da gerekli goriilen durumlarda ilgili yapllarln ruhsat ve eklerine
uygunlugunu yerinde kontrol etmek.
ii) Vatandasin kat vizesi talebine istinaden betonarmesi bitmis olan insaatin mah halinde, ruhsatli onayli
statik projesine uygunlugunun incelenip kat vizesi iglemlerini onaylamak.
v) Mimari projede yapilan tadilatin; yapi tasiyici sistemini etkileyip etkilemediginin kontrolii yapilarak
gerektiginde; basit tadilatlarda statik proje miiellifi ve fenni mesul tarafindan hazirlanan inceleme-tahkik
raporunun uygun olmast; esasl tadilatlarda ise statik tadilat projelerinin incelenerek, uygun olmasi
durumunda projelerin Numarataj Biirosuna havale edilmesi.
y) Yap1 denetim firmasinin hak edis talebine istinaden insaatin 6l¢iilebilir seviye oranina bagli olarak 4708
sayil1 yap1 Denetim Kanununa ve ytiriirliikte olan ilgili yonetmelikler ¢ergevesinde hak edis 6demesinin
yapilmasini saglamak.
z) Cevre ve Sehircilik Midiirliigii Yapt Denetim Komisyonuna bagli yapi denetim sistem girisi (seviye
tespit, Hak edis 6dendi, s bitirme, Yap: denetim firmasi ve ¢aligan personel sicil girisi ).
al) Yapi denetim firmas: tarafindan hazirlanan is bitirme rapor ve tutanaklarinin ruhsatli projesi ile yerinde
incelendikten sonra onaylanmasini saglamak.
a2) Ruhsat siiresi i¢erisinde tamamlanamayan yapilarin yiiriirliikteki mevzuata uygun olarak yeniden
ruhsat verilmesi iglemlerini gergeklestirmek.
=~3) Kisi ve kuruluslar tarafindan sikdyet ve bilgi taleplerine gerekli incelemeler yapilarak cevabin
verilmesini saglamak.
a4) Yap: denetim firmasinda gérev yapan denetgi veya yardimei kontrol elemanlart degisikligi durumunda
gerekli evraklarin incelenerek eleman degisikligi seviye tespitinin onaylanmasi.
aS)Emlak ve Kamulastirma Biirosunca hazirlanan kamulastirilacak gayrimenkullerin kiymet takdirlerinin
yapilmasini saglamak.
a6) Ruhsat almadan baglayan yapilarin miiellifleri tarafindan yerindeki duruma gore hazirlanan projelerin
yerinde incelenerek uygunlugunun tespiti.
a7) Yap1 Denetim Firmalarinin kapanmasi sebebiyle, denetimini iistlenmis oldugu yapilarin seviyesini
belirlemek.
a8)Yap1 denetim firmasinin, yap1 sahibinin, yap1 miiteahhidinin veya santiye sefinin degisikligi durumunda
yapilarin seviyesini belirlemek.
a9)Yap1 denetim firmasinin, yapi sahibinin, yap: miiteahhidinin veya santiye sefinin degisikligi durumunda
gorevi devralan olmamas halinde Yapi Seviye Tespit Zapti tutarak yapilar1 miihiirlemek.
al0) Yapi Denetim firmalarinin yapilardaki uygunsuzlugu belirtmesi durumunda yapilari inceleyerek rapor
hazirlamak ve gerektigi durumlarda Yapi Kontrol Biirosuna iletmek.
.a11) Yapi Denetim firmalarinin denetimlerine iliskin Cevre ve Sehircilik Miidiirliigii’niin yazilarini
iceleyerek cevaplamak.

Madde 11-
Yapi Ruhsati Birimi Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:

a)Yiiriirliikteki Imar Kanunu ve ilgili yonetmeliklere gore ruhsat i¢in gerekli olan belgelerin ve projelerin
basvuru dosyasinda olup olmadigini kontrol etmek ve varsa eksikliklerin tamamlanmasini saglamak.

b) Belediye meclisi tarafindan onaylanan Insaat, otopark, isgal vb. harclarm Mah HLZmeﬂer
Miidiirligti’ne yatirilmasini saglamak. N

¢) Yiriirliikkteki Belediye Gelirleri Kanunu’na gore toprak hafriyat ve 1$ga11ye h%g:larml hesaplayarak
ilgili kisi/kuruluslara yazili olarak bildirmek ve Mali Hizmetler Mudurlug§ ne y{itugllmasml saglamak

d) Yiiriirliikteki Belediye Gelirleri Kanunu’nun 80. maddesinin ¢ flkraSInaastlnademplan proje tasdik

harcini hesaplayarak ilgili kisi/kuruluslara yazili olarak bildirmek ve Mali thmetler Mudurlugu ne
., K
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yatirilmasini saglamak.

e¢) Yap1 kullanma izni agamasinda ise yapilan basvuru igin kanal-kaldirim ve diger harglari konusunda
borcu olup olmadigini ilgili biirodan kontrol edilmesini saglamak.

f) Yiiriirlikteki Yap: Denetim Kanununa istinaden yayinlanan genelgeye istinaden YIBF formalarinin
giincel bilgilerini kontrol etmek.

g) Ruhsat diizenlenecek parseli yerinde kontrol ederek ingaata baslanip baglanmadigini tespit etmek ve eger
ruhsat alinmadan ingaata baglanmis ise Yapi Kontrol Biirosu’na bildirerek zabit tutulmasini saglamak.

h) Tiim belgeler tamamlandiktan sonra Yap1 Ruhsati’ni diizenleyerek ilgili kisi/kurulusa iletilmesini
saglamak. Birer niishasini ise Devlet Istatistik Enstitiisii’ne ve ilgili muhtarliga iletmek.

1) Her ayin 15’ine kadar bir 6nceki ay igerisinde verilen ruhsatlar ile ilgili rapor hazirlamak ve birer
niishasim1 SSK Bolge Miidiirliigii, Biiyiiksehir, Mimarlar Odasi, Insaat Miihendisleri Odas1’na iletmek.

i) Fenni mesul ve Santiye sefi degisikliklerini Yapi Ruhsati’na islemek ve mal sahibine teblig etmek.
j)Yap1 kullanma izni verilmek iizere iletilen dosya ile ilgili olarak; Vergi dairesi ve Sosyal Sigortalar
Kurumu’na ilisik kesilmesine dair,Tapu Sicil Mudiirligii ve Kadastro Miidiirliigii’ne de cins tashihi belgesi
i¢in gereken yazilar hazirlamak, Imar ve Sehircilik Miidiirii ve Baskan onayx ile ilgili kurumlara
iletilmesini saglamak.

k)ilgili kurumlardan ilisik kesme ve cins tashihi ile ilgili yazilar geldikten sonra gereken harglarin
yatirilmasi saglamak.

I)gerekli belgelerin tamamlanmasindan sonra Yapi Kullanma Iznini diizenlemek ve birer niishasini ilgili
~isi/kurulusa, Devlet Istatistik Enstitiisti’ne iletmek.

m)Talep halinde gerekli kontrolleri saglayarak yanan yikilan yapilar formu ve yikim tutanag: diizenlemek,

Madde 12-

Yapi Kontrol Birim Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:

a) ingaat faaliyetleri devam eden yapilara ait arazinin miilkiyetini, yapinin ruhsat ve projesine uygunlugunu
kontrol etmek.

b)Yapilan kontrol sonucunda arazinin bir baskasina ait ya da devlet arazisi oldugu tespit edilmis ise insaat:
miihiirleyerek yikim islemi i¢in Gecekondu Zapti diizenlemek ve ilgili birimlere iletmek.

¢) Yikim karar1 alinan yapilar i¢in Zabita Mudiirliigii ve diger midiirliikler ile gerekli diger kamu kurum ve
kuruluglari ile koordinasyonu saglamak.

d) Yikim isleminin gergeklestirilmesini imkénlarinda elverdigi kosullarda saglamak ve konu ile ilgili
Yikim Tutanag: diizenlemek.

e)Yapilan kontrol sonucunda arazinin miilkiyeti ingaat sahibine ait ve ruhsat ya da projesine gore herhangi
bir uygunsuzluk tespit edilmis ise ingaati miihiirleyerek zabit tutmak ve ilgili birimlere dagitilmasini
saglamak.

|f) Zabit tutulan yapilarla ilgili olarak Enctimen’den ¢ikan karar dogrultusunda gerekli islemlerin
sergeklestirilmesini saglamak.

g) Fenni mesulleri ve Santiye sefi istifa eden binalarin seviye tespit tutanagim tutarak insaati
miihiirleyerek durdurmak ve yeni fenni mesullerin gérevi iistlenecegi zamana kadar insaat faaliyetlerinin
devam ettirilmemesini takip etmek.

h) 63 mahalleden olusan ilgemizin tamaminda yapilan ingaatlarin ruhsatli veya ruhsatsiz olarak yapildigini
tespit etmek ve diizenli olarak kontrollerini yapmak.

DORDUNCU BOLUM
Yetki ve sorumluluk

Madde 14- Imar ve Sehircilik Miidiirii; yiiriirliikkte olan Belediye Kanunu ile diger kanun ve yonetmelikler
ile proje, plan program ve prosediirlerde belirtilen ddevler ve sorumluluklar ile’kendisine yukarida verilen
gorevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan yetkili, Belediye Bas};an ﬁardlmcm ve Baskan’a karsi
sorumludur. / "
Madde 15- Imar ve Sehircilik Miidiirliigiine bagh Biiro Sorumlular ;ﬁ(endlsme verllen gorevlerm
mevzuata uygun olarak yapilmasindan yetkili ve miidiire kars: sorumbudur. ' ..
Madde 16- Diger Personel; Miidiirliige ait islerin yerine getirilmesinde kendllerme Verllen gorevleri geregi
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gibi ve siiresi i¢inde yerine getirmekle yiikiimli, ilgili Biiro Sorumlusu ve Miidiire kars1 sorumludur.
BESINCi BOLUM
Ortak Hiikiimler
MADDE 16-
TUM PERSONEL :
a) Tetkik islerini , géreve gidecekleri yerleri ve yaptiklari , yapacaklari isleri gizli tutar. Bu
konuda yetkili ve ilgilerden baskasina agiklamada bulunamaz.
b) Sinif , etiket ve unvan farki gozetmeden her vatandasa esit davranir.
¢) Mesai bitiminde masa tizerindeki evraklarini1 kendilerine ait dolap ve masa gozlerine
koyar ve kilitler.
d) Herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilan personel, korumak ve saklamakla gorevli
evraki kendisinden sonraki géreve baslayan personele devretmedikge gérevinden
ayrilamaz. Devir teslim cetvelleri Midiirliikte saklanir.
e) Miidiirligi ilgilendiren gesitli hizmetlerin uyumlu ve diizenli yiiriitiilmesi, personel
arasindaki ahengin saglanmasi igin herkes gayret gosterir. Olumsuz bir durumda konu
Miidiire yansitilir. Miidiir bu hususta gerekli 6nlemleri alir.
MADDE 17-
GELEN — GIDEN EVRAKA YAPILACAK ISLEMLER :
a) Mudirliige gelen evrakin 6nce kayd: yapilir, yetkili tarafindan havale edilir. Personel,
«~apilmasi gerekli islemleri zamaninda ve noksansiz yapmakla yiikiimlidiir.
v) Gelen ve giden evrak, ilgili kayit defterine tarih ve sayilarina gore kaydedilir. Miidiirliik
disina yazilan evrak, zimmetle ilgili birime teslim edilir.
MADDE 18-
ARSIVLEME VE DOSYALAMA :
a) Miidiirlik¢e yapilan tiim yazigsmalarin birer 6rnegi konularina gére ayri ayri klasorlerde
arsivlenir.
b) Dosyalama iglemi konularina gore ayr1 ayr1 yapilir.
I.  Gelen evrak dosyasi

II.  Giden evrak dosyasi

III.  Avans dosyasi
IV.  Ayniyat, demirbas dosyasi

V.  Genelge ve bildiriler dosyasi.
VI.  Midiirliikte islem goren plan, proje ve ruhsatlarin yilina ve sayisina gore tespiti.
MADDE 19-
Belediye birimleri arasindaki yazigmalar miidiiriin imzast ile yiiriitiiliir.

| Belediye dis1 yazigmalar Bagkan yada gorevlendirecegi Bagkan Yardimcisinin imzas ile

dritalir.
Belediyeler, dis yazigsmalarini miilkiye amiri araciligiyla yapma zorunlulugunda degildir.
Dogrudan da dis yazigma yapar.

BESINCI BOLUM
Yiiriirliik

YONETMELIKTE HUKUM BULUNMAYAN HALLER:
MADDE 31- (1) Isbu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki 11g111 mevzuat hiikiimlerine

uyulur. L f-.
‘J&‘:’hw ; :.-
YURURLUK: L 5—':?:: 2 e
MADDE S £

32-(1) Bu yonetmelik, 5393 sayili Belediye yasasinin 23. maddesi dogrui*ttlsunda Beledlye Mecllsmm
kabulii ve miilki idare amirine génderildigi tarihten, belediyemiz internet §1Ie51 ilan panosn ve ilan
biirosunun ilanindan itibaren yiirtirliige girer. o
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YURUTME:
MADDE 33- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkani yiiriitiir.

EK : GENEL GEREKCE:

(1) Belediye mevzuat1 ve ilgili diger mevzuat hiikiimlerinde birgok degisikliklerin olmasi, (2) 6360 sayili
Biiyiiksehir Belediye Kanununa gore Belediyemizin teskilat yapisinin yeniden diizenlenmesi sonucu bazi
birimlerin kaldirilmas1 veya yeni kurulmasi ya da statiilerinin degismesi, (3) Gelisen teknoloji ve
otomasyon sistemine uyum saglanmasi ve bu yonde yapilan yeni mevzuat degisikliklerine gére islem
yapilmasi ve benzeri nedenlerden dolayr Mudiirliigiimiiz Gorev ve Calisma Yonetmeliginin giincellenmesi
icin yeniden diizenlenerek yiiriirliige konulmasina ihtiya¢ duyulmaktadir.




T.C.
SELENDI BELEDIYE BASKANLIGI

MECLIS KARARI
KARAR NO . | 2024/53 DAIRESI | : [ Yaz Isleri Midiirligi -
KARAR TARIHI : | 09.08.2024 DONEM 2024 /9 ' AR
BIRLESIM : |2 KONUSU | : | 10 Miidiirlik ve Zabita Amirligi Gorev Yetki
ve Sorumluluklar ile Calisma Usul ve
Esaslarina Dair Yonetmelik
OTURUM 25 SAATI : | 14:00

Meclis Baskam : Murat DABAN
Meclis Uyeleri: Murat DABAN Selim ACUN, Nurullah KASAP, Kemal SAZLI, Rece YUCA, Giirso Ismail
AKCAN, Kamil KOCADEMIR, Riistii ERO LU, Mustafa ATASMAN, Mehmet KOCDEMIR, Alim KOCAKAYA

MECLiIS KARARI

—_—

Belediyemiz Meclisi 5393 Sayili Kanun 20. Maddesi geredince Agustos 2024 Ayi olagan toplantisi
Birinci bilesimi 2. Oturumunu yapmak tizere 09 Agdustos 2024 tarihine rastlayan Cuma giinli saat:14.00'da
Belediye Baskani ve Meclis Bakani Murat DABAN bagkanlginda toplandi.
Belediye Baskani ve Meclis Bagkani esame ve ad okunarak yoklama yapti. Meclis (yelerinden Ismail
AKCAN'In  oturuma katiimadi§i ancak ¢ogunlugun mevcut oldugunu belirterek oturumu act.
Glndemin 4. Maddesi; Gurubuna gére “ Belediye ve Bagl Kuruluglari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro
llke ve Standartlarina dair Yénetmelik “ Hikimlerine gore ihdas edilen, Yazi Isleri Mudarlaga, Mali Hizmetler
MiidarlGgl, Destek Hizmetleri Maduarligl, Kultar Sosyal Isler Mldirliga, Basin Yayin Halkla lligkiler
Mudurltiga, Imar ve Sehircilik MUdurlaga, Fen Isleri Mudarliigi, Muhtarhik Isleri Madarlaga, Kirsal hizmetler
Mudarliga, Temizlik Isleri Mudarliga  ve Zabita Amirli§i Goérev Yetki ve Sorumluluklari ile Calisma Usul ve
Esaslarina Dair  Yonetmelikler ayrn ayn , madde madde incelendi miizakere edildi.
Mudurliklere ait Yonetmelikler ayri ayri oylandi. 5393 Sayili Kanunun 18. Maddesi (m) Bendi geregince oy
birligi ile kabul edildi.esine, adi gegen miidirliiklere ait yurirliikte bulunan yénetmeliklerin yurirlGlikten

kaldiriimasina kabul edilen yénetmeliklerin ilanlarinin yapilmasina mitakip yirirlige konulmasina oy birligi ile
karar verjldj. . - &

Selim ACUN Nurullah KASAP
Meclis Katibi Meclis Katibi

o Mo -

Sayfa l




ILAN TUTANAGI

Belediye Meclisinin 09.08.2024 tarih ve 2024/53 sayili karari ile kabul edilen imar ve
Sehircilik Mudurlagunun “Gérev Yetki ve Sorumluluklari ile Caligma Usul ve Esaslarina Dair
Yénetmelik”in ilan servisince llan tahtasina asilarak, belediyemiz hoparlérii vasitasi ile ilan
edildigi ve WEB sayfasinda yayinlananak halka duyuruldugunu gésterir tutanaktir.

Oznurf UNA Tuncay USLU

llan Gorevlisi Basin Yayin ve Halkla ffigk. Mid. Yek.

1-llan Tarihi:10.08.2024
2-llan Tarihi:16.08.2024 Tarihleri arasinda ilan edildigini gosterir tutanaktir.



